
Добавление сотрудника в МИС 

Под учетной записью администратора в МИС «ЕГИСЗМЕД» можно вести базу сотрудников. 

Для перехода в справочник «Сотрудники» необходимо выбрать меню → «Панель 

администратора»: 

 

Выберите меню «Сотрудники»: 

 

Откроется справочник «Сотрудники». В данном справочнике отображены все заведенные 

сотрудники в МИС, которые имеют и не имеют доступ к врачебной деятельности. 

 

Обратите внимание, что сотрудники, которые не имеют доступ к врачебной деятельности будут 

отмечены знаком : 

 



Данные по сотрудникам нельзя удалить с базы, но учетную запись сотрудника можно 

отключить: 

 

В МИС имеется возможность фильтровать сведения по отключенным и включенным учетным 

записям: 

 

Для добавления нового сотрудника необходимо нажать на кнопку «Добавить»: 

 

Откроется окно «Добавляем сотрудника»: 

 

В данном окне заполняем все обязательные поля: 

ФИО - фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника. Обратите внимание, данное поле будет 

уходить в ЕГИСЗ (запись должно соответствовать указанным сведениям в ФРМО, иначе в 

дальнейшем передача сведений не произойдет). 

 



СНИЛС сотрудника. Для врачей поле обязательно для заполнения. Без СНИЛС сведения не 

будут уходить в ЕГИСЗ. 

 

Пол сотрудника. Для врачей поле обязательно для заполнения. Данная информация будет 

уходить в ЕГИСЗ. 

 

При необходимости можно заполнить поля: почта, день рождения, мобильный телефон, адрес, 

дополнительную информацию: 

 

Обязательно укажите является ли сотрудник врачом: 

 

  



Если отметить сотрудника врачом, откроется дополнительное поле, в котором необходимо 

выбрать специальность врача: 

 

Достаточно указать часть наименования специальность и выбрать нужную позицию из 

всплывающего списка: 

 

Отметьте будет ли сотрудник иметь доступ к МИС и какие права доступа будут у сотрудника: 

 

После указания данных по сотруднику нажмите на кнопку «Сохранить»: 

 

  



Добавленный сотрудник появится в списке: 

 

Перейдите в карточку сотрудника, нажав на кнопку «Редактировать»: 

 

Откроется карточка сотрудника: 

 

Заполните остальные сведения по сотруднику. Для врача обязательно заполните поля, которые 

будут уходить в ЕГИСЗ: 

 

  



При необходимости по сотруднику можно изменить параметры доступа в МИС: 

 

Если сотрудник забыл пароль, то его можно сбросить к паролю по умолчанию: 

 

По сотруднику можно отметить какие отчеты будут формироваться: 

 

  



Откроется список формируемых отчетов. Выбираем нужный отчет со списка и нажимаем на 

кнопку «Добавить»: 

 

Не забудьте настроить сведения врача, которые будут отражаться в протоколе обследования: 

 

Укажите ФИО врача в родительном падеже: 

 

  



Укажите время приема в минутах: 

 

Обязательно заполните заголовки протоколов: 

 

Укажите подпись под протоколом (вполне достаточно указать только специальность врача, 

ФИО не указывать иначе будет дублироваться): 

 

  



При необходимости врачу можно добавить/изменить специальность нажатием кнопки 

«Специальности врача»: 

 

Откроется справочник специальностей: 

 

Для добавления дополнительной специальности необходимо выбрать нужную позицию из 

списка и нажать «Добавить врачу»: 

 



Добавленная специальность появится у врача: 

 

Специальность у врача можно открепить (удалить): 

 

Не забудьте внести в МИС шаблон протокола обследования. Шаблоны протоколов могут 

добавить, как администраторы, так и врачи. 

Для этого перейдите в раздел «Бланки шаблонов»: 

 

Откроется окно «Шаблоны врача»: 

 

  



Для создания нового шаблона выберите «Создать шаблон протокола»: 

 

В окне «Шаблон протокола» укажите наименование протокола и группу протокола: 

 

Если у Вас есть шаблон в документе формата *.docx то его можно скопировать и вставить при 

помощи комбинации клавиш (Ctrl + C - скопировать; Ctrl + V - вставить): 

 

После указания данных не забудьте сохранить шаблон. 



Добавленный шаблон появится в списке: 

 

При необходимости шаблон можно отредактировать: 

 

И вывести на печать: 

 

Выйдет окно тестовой печати протокола: 

 

  



Обратите внимание на то, что информация по пациенту (ФИО, номер карты, пол, дата рождения, 

время и дата приема, возраст, адрес и т.д.)  будет браться с ЭМК в МИС. 

 

Информация по организации и врачу тоже будет браться с МИС. 

 

  



 

Каждому врачу можно добавить описание его деятельности (данное поле служит подсказкой 

для регистраторов и других сотрудников, которые работают с расписанием): 

 

Откроется окно «Описание деятельности врача»: 

 

  



В данном окне укажите необходимую информацию и нажмите на кнопку «Обновить»: 

 

 

 

 


