
Проведение акта (оформление услуги) пациенту 

Перейдите в меню «Расписание»: 

 

По записанному пациенту нажмите ПКМ по времени: 

 

И выберите «Оформить акт»: 

 



Откроется окно формирования акта: 

 

Для оформления акта необходимо выбрать услугу. Для оформления услуги 

необходимо выполнить следующие действия: 

Выберите прайс: 

 

Выберите из списка необходимую услугу: 

 

  



Добавленная услуга должна появиться в списке: 

 

Проверьте остальные данные: 

 

Укажите информацию об оплате: 

 

И проведите акт: 

 

  



Выйдет окно печати документов: 

 

Отметьте галочкой документы, которые необходимо вывести на печать: 

 

И нажмите на кнопку «Сформировать» (сформировать документ можно в 2-х 

форматах docx и pdf): 

 

  



Документы будут сформированы, их можно будет вывести на печать: 

 

В расписании появится отметка, что у пациента сформирован акт: 

 

Документы на оформленные услуги можно вывести на печать. Для этого 

необходимо перейти в ЭМК пациента. В ЭМК пациента можно перейти через 

меню → «Панель администратора»: 

 

  



Выберите раздел «Все пациенты»: 

 

Выберите из списка нужного пациента (можно вызвать окно поиска нажатием 

клавиш ctrl + f и в поисковой строке указать ФИО пациента): 

 

В ЭМК пациента перейдите в раздел «Акты/Счета»: 

  



Нажмите «Печать документов»: 

 

Выйдет окно печати документов: 

 

Отметьте галочкой документы, которые необходимо вывести на печать: 

 

  



И нажмите на кнопку «Сформировать» (сформировать документ можно в 2-х 

форматах docx и pdf): 

 

Документы будут сформированы, их можно будет вывести на печать: 

 

 

 

 

 

 


